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SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW
ORAZ ZASADY PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINOW
W TERMINIE PRZED GLOWNA SESJA EGZAMINACYJNA

PRZYJETE PRZEZ RADE KOLEGIUM IV
(oBOWIAZUJA OD 1.10.2025R.)

Rektor w porozumieniu z wlasciwym organem samorzadu studenckiego okresla organizacje
roku akademickiego, z wyodrebnieniem terminéw rozpoczgcia i zakonczenia zajgé
dydaktycznych, sesji egzaminacyjnych oraz sesji poprawkowych.

Student przystepujacy do egzaminu lub zaliczenia, na prosbe prowadzacego, zobowigzany
jest do okazania dokumentu tozsamosci.

Student w terminie 14 dni od ogtoszenia wynikow w systemie USOSweb ma prawo wgladu
do ocenionej pracy pisemne;j.

ZALICZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Warunkami dopuszczenia studenta do zaliczenia zaj¢¢ sa:

e uprzednia rejestracja na zajecia;

e spelienie wymagan okre$lonych w sylabusie zajgc;

e potwierdzona przez prowadzacego obowigzkowa obecno$¢ studenta na: ¢wiczeniach,
konwersatoriach, zajgciach laboratoryjnych, lektoratach jezyka obcego, proseminariach,
seminariach, studenckich praktykach zawodowych, zajeciach wychowania fizycznego
oraz innych zajeciach okreslonych przez rade kierunku.

Zaliczeniu podlegaja wszystkie formy zaje¢ przewidzianych programem studiow.
Zaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow dokonuje prowadzacy zajecia
1 odnotowuje w protokole zaliczen zamieszczonym w systemie elektronicznym USOSweb
w terminie do 5 dni od dnia zaliczenia.

Jezeli zajecia byly prowadzone kolejno przez kilka osob, to zaliczenia dokonuje ostatni
prowadzacy na podstawie informacji przekazanych przez poprzednikdw oraz wlasnej
oceny.

W przypadku dtugotrwatej nieobecno$ci koordynatora zaj¢¢, decyzje o wpisie zaliczenia
podejmuje zastepca ds. ksztatcenia jednostki.

W przypadku, gdy zajecia byly prowadzone roéwnolegle przez kilka osob, zaliczenie moze
si¢ dokonywa¢ w obecnosci wszystkich wspotprowadzacych.

Zaliczenia praktyk przewidzianych programem studiow dokonuje opiekun praktyk, zgodnie
z zasadami okreslonymi w programie praktyki zatwierdzonymi przez rad¢ kierunku.
Kryteria zaliczenia poszczegdlnych zaje¢ oraz warunki dopuszczenia do egzaminu
w przypadku zaje¢ konczacych si¢ egzaminem okresla sylabus, a prowadzacy podaje je do
wiadomosci studentéw na pierwszych zajeciach.

Zaliczenie z seminarium dyplomowego w ostatnim semestrze/roku studiow nastepuje po
zlozeniu przez studenta pracy dyplomowe;.

Student z niepelnosprawnoscia moze za posrednictwem Dzialu ds. Osob z
Niepetnosprawno$ciami (dalej: DON) zglosi¢ na poczatku semestru osobie prowadzacej
dane zajecia swoje preferencje w zakresie formy zaliczenia (ustna/pisemna) oraz swoje
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potrzeby w zakresie uczestniczenia podczas zaliczenia osoby trzeciej (np. asystenta osoby

z niepetnosprawnoscia lub thumacza jezyka migowego).

Zaliczenia zaje¢ niekonczacych si¢ egzaminem lub zaliczeniem z oceng dokonuje si¢ przez

wpisanie do protokoldw zaliczen zamieszczonych w USOSweb wyrazu ,,zal.”,

a konczacych si¢ zaliczeniem z oceng przez wpisanie oceny wedlug skali ocen przyjetej

w § 32 Regulaminu studiow. O uzyskanych wynikach zaliczen prowadzacy zajecia

informuje studentow niezwlocznie — nie podzniej niz na 5 dni przed terminami

poprawkowymi.

Zaliczenia powinny by¢ realizowane w ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktycznych.

Termin zaliczenia poprawkowego przedmiotu zakonczonego oceng (konserwatorium/

laboratorium/¢wiczenia) musi si¢ odby¢ nie pdzniej niz 3 dni przed terminem egzaminu.

Na whniosek zastepcy, prowadzacego zajecia lub studenta, w uzasadnionych przypadkach,

dyrektor kolegium moze wyrazi¢ zgode na zmiane¢ terminu zaliczenia zaj¢c.

W przypadku nieuzyskania zaliczenia zaje¢, dla ktorych nie przewidziano egzaminu,

student ma prawo do uzyskania zaliczenia w trybie poprawkowym do konca sesji

egzaminacyjnej.

Brak zaliczenia przez studenta zaje¢:

e bez oceny — jest wyrazana poprzez wpisanie wyrazu ,nzal.” i jest rOwnoznaczna
z niedopuszczeniem do egzaminu;

e 7 oceng — jest wyrazana poprzez wpisanie oceny ndst. (2,0) i jest rOwnoznaczna
z niedopuszczeniem do egzaminu.

W przypadku nieprzystagpienia studenta do zaliczenia w wyznaczonym terminie bez

usprawiedliwienia, osoba prowadzaca zajgcia wpisuje ocen¢ niedostateczng lub

w przypadku zaliczenia zaje¢¢ niekonczacych si¢ zaliczeniem z oceng wyraz “nzal”.

Na wniosek studenta uczelnia moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej czynno$ci

wykonywane przez niego w ramach zatrudnienia, stazu, wolontariatu, jezeli umozliwity one

uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych dla praktyk zawodowych w programie studiow.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ studenta na zajeciach obowigzkowych skutkuje

niedopuszczeniem go do zaliczenia przedmiotu, bez mozliwosci podejécia do zaliczenia

poprawkowego.

Jesli student podwaza obiektywizm badz prawidtowos$¢ przebiegu zaliczenia, ma prawo

w terminie 7 dni od terminu zaliczenia zwroéci¢ si¢ do zastgpcy ds. ksztalcenia z prosbg

o komisyjne sprawdzenie wiadomosci. Uzyskanie zaliczenia komisyjnego daje studentowi

prawo do egzaminu i egzaminu poprawkowego. Negatywny wynik zaliczenia komisyjnego

nie wyklucza powtarzania modutu z wpisem warunkowym.

SKEADANIE EGZAMINOW

Egzamin z kazdych zaje¢ odbywa si¢ oddzielnie 1 podlega odrgbnej ocenie.

W ciggu jednego dnia moze si¢ odby¢ tylko jeden egzamin.

Liczba egzaminéw w semestrze nie moze przekroczy¢ pieciu, z wylaczeniem przypadkow
powtarzania zaje¢ z wpisem warunkowym badzZ realizacji réznic programowych przez
studenta.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest posiadanie zaliczenia z danych zajeé, jezeli
przewiduje to program studiow.
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O uzyskanych wynikach egzaminow prowadzacy zajecia informuje studentow
niezwlocznie — nie p6zniej niz na 5 dni przed terminami poprawkowymi.

Student ma mozliwo$¢ wczesniejszego sktadania egzaminu w tzw. terminie zerowym,
uzgodnionym z egzaminatorem pod warunkiem wcze$niejszego otrzymania zaliczenia.
Egzamin ten odbywa si¢ nie wczesniej niz w ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktycznych.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu w tzw. terminie zerowym
studentowi przystuguje prawo do sktadania jednego egzaminu poprawkowego w sesji
poprawkowej.

Na wniosek zastgpcy, prowadzacego zajecia lub studenta, w uzasadnionych przypadkach,
dyrektor kolegium moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang¢ terminu egzaminu.

Student z niepetnosprawnoscig moze zgtosi¢ za posrednictwem DON na poczatku semestru
osobie prowadzacej dane =zajgcia swoje preferencje w zakresie formy egzaminu
(ustna/pisemna) oraz swoje potrzeby w zakresie uczestniczenia podczas egzaminu osoby
trzeciej (np. asystenta osoby z niepelnosprawnos$cia, thumacza j¢zyka migowego).
Egzaminator ma obowigzek wpisa¢ wynik egzaminu do protokotu zamieszczonego
w systemie USOSweb w terminie do 5 dni od dnia egzaminu.

Studentowi, ktéry bez usprawiedliwienia nie przystapil do egzaminu w wyznaczonym
terminie mimo uzyskanego wczesniej zaliczenia albo do wyznaczonego terminu egzaminu
nie uzyskat zaliczenia, nauczyciel egzaminujacy wpisuje oceng niedostateczng.

W przypadku, gdy student opuscit termin egzaminu z waznych przyczyn i usprawiedliwit
niezwlocznie swoja nieobecnos$¢, dyrektor kolegium wyznacza drugi termin bez utraty
prawa do terminu poprawkowego.

W przypadku dlugotrwalej choroby studenta dyrektor kolegium moze ustali¢ indywidualny
harmonogram egzaminow.

Oceny z zaliczen 1 egzaminOw sg wystawiane w nastepujacej skali:

e bardzo dobry 5,0

e dobry plus 4,5

e dobry 4,0

e dostateczny plus 3,5

e dostateczny 3,0

e niedostateczny 2,0

Na wniosek studenta kwestionujgcego warunki, w jakich odbyl si¢ egzamin, badz
obiektywno$¢ uzyskanej oceny, dyrektor kolegium zarzadza egzamin komisyjny. Wniosek
powinien by¢ zlozony w ciggu 7 dni od daty ogloszenia wyniku egzaminu poprawkowego.
Egzamin komisyjny powinien si¢ odby¢ w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku przez
studenta.

Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisjg ztozong z dyrektora kolegium lub osoby
przez niego wskazanej jako przewodniczacego komisji oraz dwoch cztonkoéw wskazanych
przez zastepce sposrod nauczycieli akademickich reprezentujacych wilasciwa dla zajeé
dyscypling naukows. Forme egzaminu komisyjnego ustala przewodniczacy komisji.
Pozytywny wynik egzaminu komisyjnego uwzglednia si¢ jako podstawg zaliczenia zajeé
takze wowczas, gdy zostal on przeprowadzony po uplywie termindéw, o ktorych mowa
w § 34 ust. 2 1 3 Regulaminu studiow.

Ocena niedostateczna z egzaminu komisyjnego jest ostateczna.
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Na wniosek studenta dyrektor kolegium moze skierowa¢ studenta na powtarzanie roku lub
wpis warunkowy, o ile student ma do tego uprawnienia. W innym przypadku nastepuje
skreslenie z listy studentow.

ZALICZANIE SEMESTRU/ROKU STUDIOW

Okresem rozliczeniowym dla studentow studiow stacjonarnych jest semestr, dla studentow
studiéw niestacjonarnych — rok akademicki.

Zaliczenie zaje¢ danego semestru/roku potwierdzane jest wpisem na kolejny semestr/rok
studiow w dokumentacji rejestrujacej przebieg studiow.

Ostatecznym terminem zaliczenia roku studiow jest koniec roku akademickiego, w ktérym
student uzyskal wpis.

W stosunku do studenta, ktory nie uzyskat liczby punktow ECTS wymaganej do wpisu na
kolejny semestr/rok studiow lub nie spetit innych warunkow zaliczenia zaje¢ danego
semestru/roku, dyrektor kolegium, na wniosek studenta podejmuje decyzje i wydaje
rozstrzygnigcie o:

e powtarzaniu zaje¢ z wpisem warunkowym;

e powtarzaniu semestru/roku.

Whiosek o powtarzanie semestru/roku lub wpis warunkowy student sktada w terminie
tygodnia od zakonczenia sesji poprawkowej lub terminu zaliczenia/egzaminu/egzaminu
komisyjnego.

Student moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie i zosta¢ warunkowo wpisany na kolejny
semestr studiow, jezeli liczba niezaliczonych zaje¢ nie przekracza 2. W przypadku
kierunkow studiéw rozliczanych rocznie liczba niezaliczonych zaj¢¢ nie moze przekroczy¢
4.

Prawo do warunkowego zaliczenia nie dotyczy studenta ostatniego semestru/roku studiow.
W szczegolnych przypadkach o powtarzaniu zaje¢ z wpisem warunkowym dotyczacym
wigkszej liczby zajec¢ decyduje dyrektor kolegium.

Powtarzanie zaje¢ z wpisem warunkowym moze trwaé rok. Decyzje o czasie trwania
zaliczenia z wpisem warunkowym podejmuje dyrektor kolegium.

Student moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie semestru/roku studiéw nie wigcej niz:

e trzy razy w trakcie studiow pierwszego stopnia;

e dwa razy w trakcie studiow drugiego stopnia;

e picc razy w trakcie jednolitych studiow magisterskich.

Student powtarzajacy semestr/rok jest zwolniony z zaliczania zaje¢ oraz sktadania
egzaminow, z ktorych uzyskat zaliczenie.

Student moze tylko dwukrotnie powtarza¢ dany semestr/rok.

EGzAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego, w tym otwartego egzaminu
dyplomowego, jest:

e zaliczenie ostatniego semestru/roku studiow;

e uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej;

e zlozenie wszystkich wymaganych dokumentow;
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e wypelnienie postanowien zarzadzenia rektora w sprawie zasad skladania

i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (dalej: APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (dalej: JSA).

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez dyrektora kolegium.

W sktad komisji wchodza: przewodniczacy (Dyrektor Kolegium IV lub upowazniony przez

niego profesor/profesor uczelni/doktor habilitowany) oraz promotor i recenzent. Za zgoda

dyrektora kolegium funkcje przewodniczacego moze peli¢ zastgpca kierownika

podstawowej jednostki organizacyjnej w stopniu doktora odpowiedzialny za realizacj¢

ksztatcenia.

Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w terminie nieprzekraczajagcym trzech miesiecy

od daty zaakceptowania pracy dyplomowej przez promotora w systemie APD.

Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty.

Szczegblowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego okresla regulamin

dyplomowania opracowany przez jednostke organizacyjng prowadzaca kierunek studiow

i zatwierdzony przez Rad¢ Kolegium IV.

Warunkiem zdania egzaminu dyplomowego jest uzyskanie pozytywnych ocen z

odpowiedzi na wszystkie pytania egzaminacyjne.

W  przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub

nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie dyrektor

kolegium wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

Egzamin w drugim terminie nie moze by¢ sktadany wczesniej niz przed uptywem jednego

miesigca i nie pozniej niz po uptywie trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku niezlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie rektor wydaje

decyzje¢ o skresleniu z listy studentow.



