PROCEDURA DYPLOMOWANIA
KOLEGIUM IV
UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSzCzY

KATEGORIE TRESCI
PODSTAWA Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.)
PRAWNA
Zarzadzenie Nr 41/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10 stycznia 2021 r. w sprawie funkcjonowania
Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego
Regulamin Studiéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 45/2022/2023 Senatu
UKW z dnia 27 kwietnia 2023 r.
Zarzadzenie Nr 53/2022/2023 Rektora UKW z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA)
PRZEDMIOT I Przedmiotem procedury jest proces:
ZAKRES 1. przydziatu i zatwierdzania promotoréw, recenzentéw i tematow prac dyplomowych;
PROCEDURY 2. zlozenia i zatwierdzenia egzaminu dyplomowego;
3. weryfikowania znaczenia i jako$ci dyplomow
DOKUMENT 1.10. 2023 r.
WAZNY OD
OPRACOWANIE Rada Kolegium IV
DOKUMENTU
TYPY DYPLOMOW | 1. Licencjackie 2. Magisterskie
PODMIOTY 1. Rektor 6. Promotor

ODPOWIEDZIALNE

7. Recenzent

8. Pracownicy Biura Obstugi Studentéw Kolegium IV
9. Student

10. Interesariusze

2. Rada Kolegium IV

3. Dyrektor Kolegium IV

4. Prodziekan/Zast¢pca Dyrektora
5. Rada Kierunku Studiow

ZADANIA

TRESCI TERMINY

Rektor




Potwierdza podpisem waznos¢ dyplomu

| do 30 dni roboczych od egzaminu dyplomowego

Rada Kolegium 1V

Opracowuje procedure i zasady dyplomowania

na biezaco

Opracowuje i wprowadza plan dziatan naprawczych w sferze
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia uwzgledniajac znaczenie
jakos$ci dyploméw

na biezaco

Zatwierdza regulamin dyplomowania opracowany przez Rade
Kierunku

do 30 dni od otrzymania dokumentu

Dyrektor Kolegium 1V

Potwierdza podpisem waznos¢ dyplomu

do 30 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Zatwierdza harmonogram egzaminéw dyplomowych

przed 10.04 kazdego roku akademickiego

Powotuje komisje egzaminacyjng

na biezaco

Udziela przedtuzenia terminu ztoZenia pracy dyplomowej

do 5 dni roboczych od ztozenia wniosku

Wyznacza termin egzaminu dyplomowego

do 3 miesigcy od =zlozenia przez studenta pracy
1 wymaganych dokumentow

Podpisuje zaswiadczenie o zdanym egzaminie dyplomowym

do 7 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Akceptuje wniosek o otwarty egzamin dyplomowy i wyznacza jego
termin

nie podzniej niz na 3 tygodnie przed przewidywanym
terminem egzaminu dyplomowego

Prodziekan/Zastepca Dyrektora

Przygotowuje propozycje kandydatow na promotoréw i recenzentow
prac dyplomowych i przekazuje do akceptacji Radzie Kierunku

do 1.06 kazdego roku akademickiego

Przygotowuje, organizuje i przeprowadza podziat studentow na
seminaria

przed zakonczeniem semestru, poprzedzajacego semestr,
w ktorym zaplanowane jest seminarium

Przygotowuje harmonogram egzaminéw dyplomowych

do konca marca kazdego roku akademickiego

Oglasza harmonogram egzaminéw dyplomowych

do 10.04 kazdego roku akademickiego

Rada Kierunku




Opracowuje szczegdlowy regulamin dyplomowania

na poczatku kadencji roku

akademickiego

Rady, na poczatku

Modyfikuje szczegétowy regulamin dyplomowania

W miar¢ potrzeb

Zatwierdza promotorow prac dyplomowych

do 30.06 kazdego roku akademickiego

Przyjmuje i zatwierdza tematy prac dyplomowych

2 tygodnie od otrzymania propozycji tematéw prac

Zbiera od podmiotéw odpowiedzialnych pisemne propozycje dziatan
naprawczych w celu podniesienia jakos$ci i wartosci dyplomow

na biezaco

Promotor

Ustala wraz ze studentem temat pracy dyplomowej i propozycje te
przedktada do akceptacji Rady Kierunku

do 1.12 kazdego roku akademickiego na studiach
pierwszego stopnia

do 30.04 kazdego roku akademickiego na studiach
drugiego stopnia

Prowadzi, nadzoruje i wspiera proces powstawania pracy dyplomowej

do konca ostatniego semestru

Zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia  poprawnosci i  zatwierdzenia
wprowadzonych przez studenta do systemu APD;

2) przestania pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA);

3) zapoznania si¢ z raportami (ogélnym i szczegbtowym) z
badania pracy dyplomowej wygenerowanymi przez JSA,

4) wydrukowania i podpisania raportu ogolnego z badania pracy
dyplomowej;

danych

5) zlozenia w Biurze Obstugi Studentéw podpisanego raportu z
badania pracy dyplomowej

po wprowadzeniu przez studenta pracy dyplomowej do
APD

najp6zniej 3 dni przed terminem planowanego egzaminu
dyplomowego

Dopuszcza prace dyplomowe do kolejnych etapow

bez zbednej zwloki

Wypehia i zatwierdza w systemie APD formularz oceny pracy
dyplomowej oraz przekazuje do Biura Obstugi Studentéw podpisane
wersje papierowych recenzji

najp6zniej 3 dni przed terminem planowanego egzaminu
dyplomowego

Dokonuje koncowego zaliczenia seminarium

po zaakceptowaniu pracy dyplomowej

Zobowigzany jest do sprawdzenia czy praca dyplomowa studenta i
dane zostaty prawidtowo wprowadzone do systemu APD, czyli czy
plik oprocz pracy zawiera odpowiednig strone tytutowa, streszczenie,

przed zaakceptowaniem pracy w systemie APD




stowa kluczowe, o$wiadczenie oraz inne zalaczniki (jesli praca
studenta takie posiada)

Opiniuje podanie studenta dotyczace przedtuzenia terminu ztozenia
pracy dyplomowej

przed zlozeniem podania przez studenta w Biurze
Obstugi Studentow

Sktada wniosek do Dyrektora Kolegium IV 0 przeprowadzenie
otwartego egzaminu dyplomowego, po uzgodnieniu ze studentem

nie pozniej niz na 3 tygodnie przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego

Recenzent

Wypehia i zatwierdza w programie APD formularz oceny pracy
dyplomowej

przed egzaminem dyplomowym

Przekazuje do Biura Obstugi Studentéw podpisang wersj¢ papierowa
recenzji wydrukowana z systemu APD

najpdzniej 3 dni przed terminem planowanego egzaminu
dyplomowego

Pracownicy Biura Obstugi Stud

entow Kolegium IV

Przyjmuja od studenta podpisany przez promotora formularz
rejestracyjny pracy z propozycja recenzenta

najpézniej 14 dni przed terminem

dyplomowego

egzaminu

Wprowadzaja do systemu USOS:
1) tytul pracy dyplomowej w jezyku polskim lub w jezyku pracy
i w jezyku polskim;
2) imig¢ (imiona) i nazwisko promotora i recenzenta

bez zbednej zwloki

rejestracyjnego

po otrzymaniu formularza

Sprawdzaja dokumentacje¢ wypetienia programu studiow

na biezgco, najpozniej 7 dni przed terminem egzaminu
dyplomowego

Sprawdzaja czy:

1) status pracy w systemie APD na koncie studenta zawiera
informacje, ze ,,praca jest gotowa do obrony”;
w Biurze Obstugi Studentow zostaty ztozone wydrukowane
wersje recenzji, podpisane przez promotora i recenzenta;
w Biurze Obstugi Studentéw zostat ztozony podpisany przez
promotora raport z badania pracy dyplomowej przez JSA,
w Biurze Obstugi Studentow zostata zlozona praca
dyplomowa zaakceptowana przez promotora, wydrukowana z
systemu APD, zawierajaca poprawne numery kontrolne stron.

2)
3)

4)

3 dni robocze przed egzaminem dyplomowym




Przygotowuja protokot egzaminu dyplomowego oraz dokumentacje
studenta niezbedna do egzaminu dyplomowego.

przed egzaminem dyplomowym

Wystawiaja za§wiadczenie o zdanym egzaminie dyplomowym

do 7 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Przygotowuja i wydaja dyplom

do 30 dni roboczych od dnia egzaminu dyplomowego

Przyjmuja podania kierowane do Dyrektora Kolegium IV

na biezaco

Student

Dokonuje wyboru promotora pracy dyplomowej

w chwili rejestracji przez system USOSweb

Dokonuje wyboru tematu pracy dyplomowej po uzgodnieniu z
promotorem

do 1.12 kazdego roku akademickiego na studiach
pierwszego stopnia

do 30.04 kazdego roku akademickiego na studiach
drugiego stopnia

Przygotowuje pod kierunkiem promotora i przy jego wsparciu prace
dyplomowa

do konca ostatniego semestru

Sktada w Biurze Obstugi Studentow druk rejestracji pracy

dyplomowej

nie pozniej niz 14 dni przed terminem egzaminu
dyplomowego

Zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia w systemie APD tytutu pracy dyplomowej w
jezyku polskim badz w jezyku pracy i w jezyku polskim;

2) wprowadzenia do systemu APD wersji elektronicznej pracy
dyplomowej wraz z  podpisanym  zeskanowanym
o$wiadczeniem, ze praca zostata napisana samodzielnie i nie
byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni oraz, ze
wydrukowana wersja pracy dyplomowej jest identyczna z
wprowadzong do systemu APD wersja elektroniczng oraz
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na udostepnienie przez
Uniwersytet pracy dyplomowej dla potrzeb dzialalnosci
badawczej i dydaktycznej;

3) wprowadzenia do systemu APD streszczenia pracy w jezyku
polskim badz w jezyku pracy i w jezyku polskim;

po zarejestrowaniu pracy w Biurze Obstugi Studentow




4) wprowadzenia do systemu APD stéw kluczowych w jezyku
polskim badz w jezyku pracy i w jezyku polskim;

5) zlozenia 1 egzemplarza pracy dyplomowej w Biurze Obstugi
Studentow w wersji, zatwierdzonej przez promotora z
numerami kontrolnym, wydrukowanej z systemu APD.

nie p6zniej niz 7 dni przed planowang data egzaminu
dyplomowego

Sktada w Biurze Obstugi Studentéw wszystkie wymagane do
zakonczenia studiow dokumenty

bez zbg¢dnej zwtoki po ztozeniu pracy w Biurze Obstugi
Studentow

Przystepuje do egzaminu dyplomowego

w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Kolegium IV

Sktada podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej do
Dyrektora Kolegium IV wraz z opinig promotora pracy

na studiach stacjonarnych do 30 czerwca,
na studiach niestacjonarnych do 30 wrze$nia

Sktada wniosek do Dyrektora Kolegium o przeprowadzenie otwartego
egzaminu dyplomowego po uzgodnieniu z promotorem

nie pozniej niz na 3 tygodnie przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego

Sktada wniosek o wydanie suplementu i/lub dyplomu w jezyku obcym

najpézniej 7 dni terminem  egzaminu

dyplomowego

przed

Interesariusze

Informuja o znaczeniu dyplomu w §rodowisku

na biezaco

Proponuja dziatania mogace podnies¢ jako$¢ i warto$¢ dyplomu

na biezaco




